
ด่วนทสุด
ท ีกค ๐๔๓๓.๔/ว กรมบัญชีกลาง

ถนนพระรามท่ี ๖ กทม. ๑๐๔๐๐

ViO มีนาคม ๒๔๖๘

เรื่อง แนวทางปฏิบัติในการยื่นขอหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่ออิเล็กทรอนิกส ์เพื่อใช้ในการขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการ 

งานก่อสร้าง และยื่นข้อเสนอกับหน่วยงานของรัฐ

เรียน ประธานกรรมการ/ประธานสมาคม/ประธานบริษัท/เจ้าของกิจการ/ผู้ประกอบการ

อ้างถึง หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนท่ีสุด ที ่กค (กวจ) ๐๔๐๔๒/ว ๔๘ 

ลงวันที ่๒๐ มกราคม ๒๔๖๘

สิ่งที่ส่งมาด้วย คู่มือการยื่นขอหนังสือรับรองวงเงินสินเช่ืออิเล็กทรอนิกส์ เพื่อใช้ในการขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการ 

งานก่อสร้าง และยื่นข้อเสนอกับหน่วยงานของรัฐ สำหรับผู้ค้ากับภาครัฐ

ตามหนังสือที่อ้างถึง คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

ได้กำหนดแบบหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่ออิเล็กทรอนิกส์ เพื่อนำมาใช้ในการยืนข้อเสนอกับหน่วยงานของรัฐ 
และยื่นคำขอข้ึนทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้างกับกรมบัญชีกลาง ความละเอียดแจ้งแล้ว นั้น

กรมบัญชีกลาง พิจารณาแล้วเห็นว่า เพื่อให้ผู้ประกอบการสามารถยื่นขอหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่อ 

ได้อย่างสะดวก รวดเร็ว และลดการตรวจสอบของหน่วยงานของรัฐ จึงเห็นควรกำหนดแนวทางปฏิบัติเก่ียวกับ 

การยืนขอหนังสือรับรองวงเงินสินเช่ืออิเล็กทรอนิกส ์ตามคู่มือการยืนขอหนังสือรับรองวงเงินสินเช่ืออิเล็กทรอนิกส์ 

(รายละเอียดปรากฏตามสิงที,ส่งมาด้วย) โดยเริมใช้ตั้งแต่วันที'๒๔ มีนาคม๒๔๖๘ เป็นต้นไป ซึ่งสามารถตรวจสอบ 

ธนาคารท,ีสามารถยื่นขอหนังสือรับรองวงเงินสินเช่ืออิเล็กทรอนิกส์  ได้ที'เว็บไซต์ ww.gprocurement.go.th 

หัวข้อ คู่มือ/คู่มือสำหรับผู้ค้ากับภาครัฐ/รายชื่อธนาคารท่ีให้บริการยื่นขอหนังสือคํ้าประกันและหนังสือรับรอง  

วงเงินสินเชื่ออิเล็กทรอนิกส์

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ

ขอแสดงความนับถือ

(นางแพตริเชีย มงคลวนิช) 

อธิบดีกรมบัญชีกลาง

กองระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง

กลุ่มงานพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์

โทร. ๐ ๒๑๒๗ ๗๐๐๐ ต่อ ๔๓๓๘

โทรสาร : ๐ ๒๑๒๗ ๗๑๘๔-๖
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส ์: saraban@cgd.go.th

mailto:saraban@cgd.go.th


คูม่ือการยื่นขอหนังสือรับรองวงเงินสินเช่ือ 
เพื่อใช้ในการข้ึนทะเบียนผู้ประกอบการงานกอ่สร้าง  

และยื่นข้อเสนอกับหนว่ยงานของรฐั 

สําหรับผู้ค้ากับภาครัฐ 



 
 
 

  
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

0                     คูม่ือการยื่นขอหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่ออิเล็กทรอนิกส์ สําหรับผูค้้าภาครัฐ 

สารบัญ 
หน้าที ่

 

1. ขั้นตอนการย่ืนขอหนังสือรับรองวงเงินสินเช่ืออิเล็กทรอนิกส์ ...................................   1 

2. ขั้นตอนการย่ืนข้ึนทะเบียนผู้ประกอบการงานกอ่สร้าง .............................................   9 

3. ขั้นตอนกการย่ืนข้อเสนอกับหน่วยงานของรัฐ ......................................................... 11 

  

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 

  
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

1                     คูม่ือการยื่นขอหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่ออิเล็กทรอนิกส์ สําหรับผูค้้าภาครัฐ 

1. ข้ันตอนการย่ืนขอหนังสือรับรองวงเงินสินเช่ืออิเล็กทรอนิกส 

1) ผูคา login เขาระบบ e – GP ทางเว็บไซต http://www.gprocurement.go.th 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2) เลือก            คลิกไปท่ีเมนู “คนหาประกาศจัดซ้ือจัดจางและเสนอราคา” เลือก “หนังสือรับรองวงเงินสินเชื่อ

อิเล็กทรอนิกส” 
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กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

2                     คูม่ือการยื่นขอหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่ออิเล็กทรอนิกส์ สําหรับผูค้้าภาครัฐ 

3) ระบบจะแสดงหนาจอการขอหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่ออิเล็กทรอนิกส ซึ่งผูประกอบการตองระบุขอมูล 

ดังตอไปนี้  

3.1) ธนาคารท่ีตองการขอ ซ่ึงในระยะแรกจะมีเฉพาะธนาคารกรุงไทยเทานั้น  

3.2) คลิก  ขาพเจายินยอมท่ีจะเปดเผยขอมูลกับกรมบัญชีกลางเพ่ือใชในระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐ  

3.3) กดปุม “สงคำรอง”  
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 3.2 

 3.3 



 
 
 

  
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

3                     คูม่ือการยื่นขอหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่ออิเล็กทรอนิกส์ สําหรับผูค้้าภาครัฐ 

4) ระบบจะแสดงหนาจอใหตรวจสอบรายการยื่นขอหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่ออิเล็กทรอนิกสของทานอีก

ครั้ง 

- หากตรวจสอบแลว ขอมูลไมถูกตอง สามารถกดปุม “แกไข” เพ่ือกลับไปแกไขขอมูลตามขอ 3 ใหถูกตอง 

- หากตรวจสอบแลว ขอมูลถูกตอง สามารถกดปุม “ยืนยัน” เพ่ือไปข้ันตอนตอไป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 

  
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

4                     คูม่ือการยื่นขอหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่ออิเล็กทรอนิกส์ สําหรับผูค้้าภาครัฐ 

5) เม่ือกดปุม “ยืนยัน” ระบบจะแสดงหนาจอ “สงคำขอเรียบรอยแลว” พรอมท้ังระบุหมายเลขอางอิง วันท่ียื่นขอ 

และเบอรติดตอของธนาคารท่ียื่นขอ 

- สามารถกดปุม “พิมพ” เพ่ือพิมพหนาจอดังกลาวเก็บไวเปนหลักฐานได 

- กดปุม “เสร็จสิ้น” เพ่ือจบข้ันตอนการยื่นขอหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่ออิเล็กทรอนิกส 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 

  
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

5                     คูม่ือการยื่นขอหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่ออิเล็กทรอนิกส์ สําหรับผูค้้าภาครัฐ 

6) เม่ือกดปุม “เสร็จสิ้น” เพ่ือจบข้ันตอนการยื่นขอหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่ออิเล็กทรอนิกสแลว ระบบจะแสดง

หนาจอตรวจสอบสถานะการยื่นขอเอกสาร ในระหวางนี้ระบบจะสงขอมูลไปยังธนาคารท่ีผูประกอบการเลือก

ยื่นขอหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่อฯ เพ่ือพิจารณาอนุมัติหนังสือรับรองฯ ดังกลาว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 

  
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

6                     คูม่ือการยื่นขอหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่ออิเล็กทรอนิกส์ สําหรับผูค้้าภาครัฐ 

7) หากผูประกอบการเขาสูระบบในภายหลัง สามารถตรวจสอบผลการยื่นขอหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่อฯ 

ดังกลาวไดท่ีเมนู “ตรวจสอบผลการขอหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่ออิเล็กทรอนิกส” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8) ระบบจะแสดงรายการหนังสือรบัรองวงเงินสินเชื่อฯ ท่ีผูประกอบการยื่นขอไวโดยแสดงขอมูล ดังตอไปนี้ 

8.1) หมายเลขอางอิง – เม่ือผูประกอบการยืนยันขอมูลแลว ระบบจะสรางหมายเลขอางอิง เพ่ือใชในการอางอิงรายการ 

8.2) เลขท่ีหนังสือ – จะแสดงเม่ือธนาคารอนุมัติรายการมาใหแลวเทานั้น 

8.3) หนวยงานท่ีออกเอกสาร – แสดงรายชื่อธนาคารท่ีผูประกอบการยื่นขอหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่อฯ 

8.4) ประเภทเอกสาร – แสดงประเภทเอกสารที่ผูประกอบการยื่นขอ ซึ่งในระยะแรกจะมีเฉพาะหนังสือ

รับรองวงเงินสินเชื่อฯ เทานั้น 

8.5 วันท่ียื่นขอ – แสดงวันท่ีผูประกอบการยืนยันการยื่นขอหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่อฯ 

8.6 วันท่ีไดรับ - แสดงวันท่ีธนาคารตอบกลับผลการยื่นขอหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่อฯ ท้ังกรณีอนุมัติและไมอนุมัติ 

8.7 สถานะ - คือ ผูประกอบการยืนยันสงขอมูลแลว อยูระหวางธนาคารกำลังดำเนินการ 

คือ ธนาคารตอบกลับไมอนุมัติหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่อฯ 

คือ ธนาคารตอบกลับ อนุมัติหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่อฯ 

 

 

 

 

 

 

 

 
ไม่อนุมัติ 

กําลังดําเนินการ 

อนุมัติ 

กำลังดำเนินการ 

ไมอนุมัติ 

อนุมัติ 



 
 
 

  
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

7                     คูม่ือการยื่นขอหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่ออิเล็กทรอนิกส์ สําหรับผูค้้าภาครัฐ 

9) เม่ือคลิกท่ีเลขท่ีหนังสือ จะแสดงแบบหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่อฯ ผูประกอบการสามารถพิมพ หรือดาวนโหลด

เก็บไวได 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 

  
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

8                     คูม่ือการยื่นขอหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่ออิเล็กทรอนิกส์ สําหรับผูค้้าภาครัฐ 

10) เม่ือคลิกท่ีสถานะ               สามารถดูรายละเอียดของขอมูลท่ียื่นขอหนังสือรับรองฯ ได 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 

  
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

9                     คูม่ือการยื่นขอหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่ออิเล็กทรอนิกส์ สําหรับผูค้้าภาครัฐ 

2. ข้ันตอนการย่ืนข้ึนทะเบียนผูประกอบการงานกอสราง 

11) เมื่อไดรับอนุมัติหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่อฯ จากธนาคารเรียบรอยแลว ในขั้นตอนการยื่นขอข้ึน

ทะเบียน ผูประกอบการงานกอสราง หัวขอ “คุณสมบัติเฉพาะ - ฐานะการเงิน” ระบบจะแสดงปุม “หนังสือ

รับรอง อิเล็กทรอนิกส” เมื่อกดปุมดังกลาว จะแสดงรายการหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่อฯ ที่ไดรับอนุมัติ 

จากธนาคารเรียบรอยแลว สามารถคลิกเลือกรายการที่ตองการ และระบบจะดึงขอมูลทั้งหมดพรอมทั้งแนบ 

ไฟลหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่อฯ ใหโดยอัตโนมัติ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 

  
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

10                     คูม่ือการยื่นขอหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่ออิเล็กทรอนิกส์ สําหรับผูค้้าภาครัฐ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 

  
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

11                     คูม่ือการยื่นขอหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่ออิเล็กทรอนิกส์ สําหรับผูค้้าภาครัฐ 

3. ข้ันตอนการเสนอกับหนวยงานของรัฐ 

12) เม่ือไดรับอนุมัติหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่อฯ จากธนาคารเรียบรอยแลว ในข้ันตอนการยื่นเสนอราคา

อิเล็กทรอนิกส e-bidding ผู ประกอบการงานกอสราง หัวขอ “สำเนาหนังสือรับรองวงเงินสินเชื ่อ”  

ระบบจะแสดงปุม “เลือก e - CC” เม่ือกดปุมดังกลาว จะแสดงรายการหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่อฯ ท่ีไดรับ

อนุมัติจากธนาคารเรียบรอยแลว สามารถคลิกเลือกรายการที ่ตองการ และระบบจะดึงขอมูลทั ้งหมด 

พรอมท้ังแนบไฟลหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่อฯ ใหโดยอัตโนมัติ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 

  
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

12                     คูม่ือการยื่นขอหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่ออิเล็กทรอนิกส์ สําหรับผูค้้าภาครัฐ 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


