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โทร.        
 

ที่                        

วันที่                      

เร่ือง   ขออนุมัติเบิก   คาธรรมเนียมหนังสือเดินทางราชการ/คาธรรมเนียมวีซา  
 

เรียน คณบดี/รองคณบดีฝายนโยบาย แผนและคลัง 
 

อางถึง บันทึกอนุมัติ/คําสั่ง เดินทางไปราชการที ่       

ลงวันที่     ขาพเจา/งาน/หลักสูตร        

ไดรับอนุมัติใหเดินทางไปราชการเก่ียวกับ              

ระหวางวันที่ ณ        นั้น 
 

ในการนี้ จึงขออนุมัติเบิก   คาธรรมเนียมหนังสือเดินทางราชการ    คาธรรมเนียมวีซา  

จํานวนเงินทัง้สิ้น        บาท (            ) รายละเอียดตามเอกสารแนบ 

 
ลงชื่อ            

(           ) 

ผูขออนุมัติ 

วันที่      

ลงชื่อ             

(              ) 

หัวหนางาน/ประธานหลักสูตร 

วันที่       

ลงชื่อ            

(          ) 

รองคณบดีฝาย  

วันที่       
 

 

เอกสารแนบ 1. หลักฐานการจายเงิน เชน ใบเสร็จรับเงิน  2. บันทึก/คําสั่ง อนุมัติเดินทางไปราชการ  3. อ่ืนๆ (ถามี) 
 

สวนของงานคลังและพัสดุ 
 

เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติเบิก      

จํานวนเงิน บาท  (    ) 

โดยเบิกจายจากเงินรายไดสวนงาน ป หมวด  

ใหแก  มหาวิทยาลัยมหิดล เงินทดรองจายคณะสิง่แวดลอมและทรัพยากรศาสตร  
 

 

  

 ลงชื่อ                

( ) 

เจาหนาที่การเงิน 

วันที่               

ลงชื่อ                        

( ) 

หัวหนางานคลังและพัสด ุ

วันที่                     

 

อนุมัต ิ
 

ลงชื่อ               

(            ) 

ตําแหนง               

วันที่         


