
แบบตรวจสอบรายการ (Check list ) หลักฐานประกอบการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการเดินทาง อบรม ภาคสนาม
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1. ค่าตอบแทนวิทยากร

2. ค่าตอบแทนในการออกภาคสนามส าหรับอาจารย์/เจ้าหน้าท่ี

3. ค่าตอบแทนในการออกภาคสนามส าหรับนักศึกษา

4. ค่าเบ้ียเล้ียง

5. ค่าท่ีพักส าหรับอาจารย์/เจ้าหน้าท่ี

6. เงินอุดหนุนค่าท่ีพักนักศึกษา

7. ค่ารถรับจ้างไม่ประจ าทาง

8. ค่าโดยสารเรือ

10. ค่าโดยสารเคร่ืองบิน

11. ค่าโดยสารรถไฟ

12. เงินชดเชยน้ ามันในการใช้รถยนต์ส่วนบุคคล

13. ค่าเบ้ียประกันอุบัติเหตุเดินทาง

14. ค่าผ่านทางด่วนพิเศษ

15. ค่าธรรมเนียมเข้าชมสถานท่ี

16. ค่าธรรมเนียมจอดรถ

17. ค่าลงทะเบียน (กรณีเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทาง)

18. ค่าลงทะเบียน ( กรณีไม่เบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทาง )

รายการ

หลักฐานประกอบการเบิกจ่าย

กรณี เบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทาง อบรม ภาคสนาม (รายการท่ีไม่ผ่านการจัดซ้ือจัดจ้าง)
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1. ค่าจ้างคนน าทาง

2. ค่าเช่ารถตู้

3. ค่าเช่ารถบัส/รถอ่ืน ๆ

4. ค่าเช่าเรือ

5. ค่าเช่าอุปกรณ์/ห้องประชุม/อาคารสถานท่ี

6. ค่าถ่ายเอกสาร/เข้าเล่ม/ปร้ินท์เอกสาร

7. ค่าของท่ีระลึก

8. ค่าน้ ามันเช้ือเพลิง

ประเภทค่าใช้จ่าย

หลักฐานประกอบการเบิกจ่าย

กรณี เบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทาง อบรม ภาคสนาม (รายการท่ีผ่านการจัดซ้ือจัดจ้าง)
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1.ค่าสอนพิเศษ

2.ค่าอาหารท าการนอกเวลาราชการ ( OT)

ประเภทค่าใช้จ่าย

หลักฐานประกอบการเบิกจ่าย

แบบตรวจสอบรายการ (Check list ) หลักฐานประกอบการเบิกจ่ายค่าตอบแทน
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