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1. ค่าตอบแทนวิทยากร/ผู้ช่วยวิทยากร
2. ค่าตอบแทนการจัดเตรียมส่ือประกอบการบรรยาย
5. ค่าตอบแทนองค์ปาฐก (Keynote Speaker)
3. ค่าตอบแทนผู้ท าหน้าท่ีน าเสนอบทความ
4. ค่าตอบแทนผู้ท าหน้าท่ีคัดเลือกผู้สมัครเข้าร่วมโครงการ
5. ค่าตอบแทนผู้ปฏิบัติงาน ( เช่นค่าพ่ีเล้ียง,นักศึกษาช่วยงาน)
6. ค่าอาหารและเคร่ืองด่ืม
7. ค่าท่ีพัก
8. ค่าพาหนะผู้เข้าร่วมโครงการ
9. ทุนการศึกษา/เงินรางวัล
10. ค่าบ ารุงสถานท่ี,ค่าธรรมเนียมต่างๆ ค่าท่ีจอดรถ,ค่าผ่านทางด่วน

11. ค่าสาธารณูปโภค เช่น ค่าไฟฟ้า ค่าประปา ค่าโทรศัพท์
12. เงินอุดหนุนส าหรับท าผลงาน/โครงการ/ส่ิงประดิษฐ์

รายการ

แบบตรวจสอบรายการ (Check list ) หลักฐานประกอบการเบิกจ่ายโครงการเฉพาะกิจ/โครงการฝึกอบรม
กรณี เบิกค่าใช้จ่ายโครงการ (รายการท่ีไม่ผ่านการจัดซ้ือจัดจ้าง)

หลักฐานประกอบการเบิกจ่าย



กง
.01

1 
แบ

บข
ออ

นุมั
ติเ

บิก
ค่า

ตอ
บแ

ทน
กง

.01
1-

11
 ส

รุป
ค่า

ตอ
บแ

ทน
ผู้ป

ฏิบั
ติง

าน
โค

รง
กา

ร
ส า

เน
าเอ

กส
าร

 ก
ง.0

08
 แ

บบ
ขอ

อนุ
มัติ

จัด
โค

รง
กา

รที่
อนุ

มัติ
แล้

ว
หนั

งสื
อเ

ชิญ
วิท

ยา
กร

หนั
งสื

อต
อบ

รับ
กง

.01
1-

11
(1

) ร
าย

ละ
เอี

ยด
ค่า

ตอ
บแ

ทน
วิท

ยา
กร

กง
.01

1-
11

(2
) ร

าย
ละ

เอี
ยด

ค่า
ตอ

บแ
ทน

จัด
เต

รีย
มสื่

อป
ระ

กอ
บก

าร
บร

รย
าย

เอ
กส

าร
รับ

รอ
งสื่

อป
ระ

กอ
บก

าร
บร

รย
าย

กง
.01

1-
11

(3
) ร

าย
ละ

เอี
ยด

ค่า
ตอ

บแ
ทน

ผู้น
 าเส

นอ
บท

คว
าม

กง
.01

1-
11

(4
) ร

าย
ละ

เอี
ยด

ค่า
ตอ

บแ
ทน

คัด
เลื

อก
ผู้ส

มัค
รเข้

าโ
คร

งก
าร

กง
.01

1-
11

(5
) ร

าย
ละ

เอี
ยด

ค่า
ตอ

นแ
ทน

ส า
รว

จพื้
นที่

/อ
อก

ภา
คส

นา
ม

กง
.00

05
 ข

ออ
นุมั

ติเ
ดิน

ทา
งที่

อนุ
มัติ

แล้
ว

กง
.01

1-
11

(6
) ร

าย
ละ

เอี
ยด

ค่า
ตอ

บแ
ทน

กา
รป

ฏิบั
ติง

าน
นอ

กเ
วล

าร
าช

กา
ร

กง
.01

2 
แบ

บข
ออ

นุมั
ติท

 าก
าร

นอ
กเ

วล
าร

าช
กา

รที่
ได้

รับ
อนุ

มัติ
แล้

ว
กง

.01
2-

1 
แบ

บล
งเว

ลา
แล

ะร
าย

งา
นผ

ลก
าร

ปฏิ
บัติ

งา
นที่

ได้
รับ

อนุ
มัติ

แล้
ว

กง
.01

1(
17

) ร
าย

ละ
เอี

ยด
ค่า

เบี้
ยป

ระ
ชุม

ใบ
ลง

ชื่อ
ผู้เ

ข้า
ร่ว

มป
ระ

ชุม
หนั

งสื
อเ

ชิญ
ปร

ะชุ
ม

1. ค่าตอบแทนวิทยากร/ผู้ช่วยวิทยากร

2. ค่าตอบแทนการจัดเตรียมส่ือประกอบการบรรยาย

3. ค่าตอบแทนหัวหน้าโครงการ

4. ค่าตอบแทนผู้ท าหน้าท่ีน าเสนอบทความ

5. ค่าตอบแทนผู้ท าหน้าท่ีคัดเลือกผู้สมัครเข้าร่วมโครงการ

6. ค่าตอบแทนส ารวจพ้ืนท่ี/ออกภาคสนาม

7. ค่าตอบแทนปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ

8. ค่าเบ้ียประชุม

รายการ

กรณี เบิกค่าตอบแทนบุคลากรภายในส่วนงาน-เบิกจ่ายพร้อมเงินเดือน

แบบตรวจสอบรายการ (Check list ) หลักฐานประกอบการเบิกจ่ายโครงการเฉพาะกิจ/โครงการฝึกอบรม

หลักฐานประกอบการเบิกจ่าย



งพ
.00

1 
แบ

บก
าร

ขอ
อนุ

มัติ
จัด

หา

ส า
เน

าเอ
กส

าร
 ก

ง.0
08

 แ
บบ

ขอ
อนุ

มัติ
จัด

โค
รง

กา
รที่

อนุ
มัติ

แล้
ว

หลั
กฐ

าน
กา

รจ่
าย

เงิน
 เช่

น 
ใบ

เส
ร็จ

รับ
เงิน

/ใบ
ส า

คัญ
รับ

เงิน
+

ส า
เน

าบั
ตร

ปร
ะช

าช
น/

ใบ
รับ

รอ
งแ

ทน
ใบ

เส
ร็จ

รับ
เงิน

/ห
ลัก

ฐา
น

กา
รโ

อน
เงิน

ผ่า
นธ

นา
คา

ร

หลั
กฐ

าน
กา

รส่
งม

อบ
พัส

ดุ 
เช่

น 
ใบ

ส่ง
ขอ

ง/ใ
บก

 ากั
บสิ

นค้
า/

ใบ
แจ้

งห
นี้ 

(ถ้
ามี

)

ส า
เน

าคู่
มือ

จด
ทะ

เบี
ยน

รถ

หลั
กฐ

าน
อื่น

ๆ 
เช่

น 
ใบ

เส
นอ

รา
คา

/ธ
ฯฑ

/แ
คต

ตา
ล็อ

ก 
(ถ้

ามี
)

1. ค่าจ้างเหมาบริการต่างๆ 

2. ค่าเช่ารถตู้

3. ค่าเช่ารถบัส/รถอ่ืน ๆ 

4. ค่าเช่าอุปกรณ์/ห้องประชุม/อาคารสถานท่ี

5. ค่าถ่ายเอกสาร/เข้าเล่ม/ปร้ินท์เอกสาร

6. ค่าของขวัญ/ของท่ีระลึก

7. ค่าวัสดุ

8. ค่าครุภัณฑ์

ประเภทค่าใช้จ่าย

หลักฐานประกอบการเบิกจ่าย

แบบตรวจสอบรายการ(Check list )หลักฐานประกอบการเบิกจ่ายโครงการเฉพาะกิจ/โครงการฝึกอบรม
กรณี ค่าใช้จ่ายท่ีผ่านการจัดซ้ือจัดจ้าง
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