
วันท่ี 21 พฤศจิกายน 2567
โดย ยุพา วิระยาลัย และ ประภาศรี อ่อนสัมพันธ์

การเบิกจ่ายเงินโครงการรับท าวิจัย



หัวข้อการอบรม
• ซักซ้อมความเข้าใจในการปฏิบัติงานจัดซ้ือจัดจ้างเพ่ือการวิจัยและพัฒนา และเพ่ือ
การให้บริการทางวิชาการท่ีไม่สามารถด าเนินการตาม พรบ.การจัดซ้ือจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ตามหนังสือส านักงานอธิการบดี
มหาวิทยาลัยมหิดลท่ี อว 78./ว 6584 ลงวันท่ี 25 ก.ย.67
•ความแตกต่างระหว่างการเบิกจ่ายเงินโครงการรับท าวิจัยท่ีท าสัญญาก่อน 17 
ก.ค.67 และ โครงการรับท าวิจัยท่ีท าสัญญาต้ังแต่ 17 ก.ค.67 
•กระบวนการเบิกจ่ายเงินโครงการรับท าวิจัยท่ีท าสัญญาต้ังแต่วันท่ี 17 ก.ค.67
• ข้อผิดพลาดท่ีตรวจพบ และข้อควรระวังในการเบิกจ่ายเงิน
•ถาม-ตอบ แลกเปล่ียนความรู้ ปัญหา และอุปสรรค ในการปฏิบัติงาน



ข้อบังคับ ประกาศ &
แนวปฏิบัติท่ีเก่ียวข้อง

โครงการ ก่อน 17 ก.ค.67



ข้อบังคับ ประกาศ & แนวปฏิบัติท่ีเก่ียวข้อง
โครงการต้ังแต่ 17 ก.ค.67



หนังสือส านักงานอธิการบดี
มหาวิทยาลัยมหิดล
ท่ี อว 78/ว 6584 
ลงวันท่ี 25 ก.ย.67

โครงการรับท าวิจัย (ผ่าน iNT)

งานพันธกิจด้านวิจัยหรือบริการ
วิชาการของส่วนงาน

โครงการวิจัย (ผ่านกองวิจัย)



หนังสือส านักงานอธิการบดีมหาวิทยาลัยมหิดล
ท่ี อว 78/ว 4916 ลงวันท่ี 17 ก.ค.67



ค าส่ัง มอบอ านาจอนุมัติจัดซ้ือจัดจ้างและเบิกจ่ายเงิน



ความแตกต่าง

ภาพจาก https://www.nxpc.or.th/content/law/9620



ความแตกต่าง
รายการ โครงการรับท าวิจัย ก่อน 17 ก.ค.67 โครงการรับท าวิจัย ตั้งแต่ 17 ก.ค.67

1. แนวปฏิบัติการ
จัดซื้อจัดจ้าง

ประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล เรื่อง แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุ ส าหรับกรณีที่มหาวิทยาลัยมหิดลเป็นผู้ท าการวิจยัเอง หรือเป็นผู้
ให้บริการรับท าวิจยั หรือให้บริการทางวิชาการ พ.ศ. 2561 [20 พฤศจิกายน 2561]

แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างเพื่อการวิจัยและพัฒนา และ
เพื่อการให้บริการทางวิชาการของสถาบันอุดมศึกษาที่ไม่สามารถ
ด าเนินการตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารงาน
พัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 [17 กรกฎาคม 2567]

2. วงเงินอนุมัติจัดซื้อ
จัดจ้างและเบิกจ่าย

หัวหน้าโครงการ  วงเงินไม่เกิน 1 แสนบาท
คณบด/ีรองคณบดีที่ได้รับมอบหมาย  วงเงินไม่เกิน 25 ล้านบาท

หัวหน้าโครงการ  วงเงินไม่เกิน 1 ล้านบาท
คณบดี/รองคณบดีที่ได้รับมอบหมาย  วงเงินไม่เกิน 50 ล้านบาท

3. แบบอนุมัติจัดซื้อ
จัดจ้างและเบิกจ่าย

วงเงินไม่เกิน 1 แสนบาท
บว.007 แบบขออนุมัติจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ กรณีวงเงินไม่เกิน 100,000 บาท
บว.008 แบบใบตรวจรับพัสดุ รายงานผลการตรวจรบั

วงเงินไม่เกิน 1 ล้านบาท
บว.019 แบบรายงานผลการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุลักษณะโครงการ 
กรณีวงเงินไม่เกิน 1,000,000 บาท

วงเงินเกิน 1 ล้านบาท เจ้าหน้าที่พัสดุด าเนินการจัดซื้อจดัจ้างด้วย
วิธีคัดเลือก หรือวิธีเฉพาะเจาะจง ตามแนวปฏิบัติฯ ข้อ 3.3
บว.021 แบบเสนอขอจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ (ลักษณะโครงการ) เพื่อ
การวิจัยและพัฒนา และเพื่อการบริการวิชาการ

วงเงินเกิน 1 แสนบาท เจ้าหน้าที่พัสดุด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างด้วยวิธปีระกาศเชิญ
ชวนทั่วไป หรือวิธีคัดเลือก หรือวิธีเฉพาะเจาะจง ตาม พรบ.การจัดซื้อจัดจา้งและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560
บว.009 แบบเสนอขอจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ

จัดซื้อจัดจ้างเร่งด่วน วงเงินเกิน 1 แสนบาท แต่ไม่เกิน 5 แสนบาท
บว.010 แบบขอความเห็นชอบจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ กรณีเร่งด่วน ไม่เกิน 500,000 บาท
บว.011 แบบรายงานการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ กรณีเร่งด่วน ไม่เกิน 500,000 บาท

http://en-ds.mahidol.ac.th/financialform/data/announce_service_1.pdf
http://en-ds.mahidol.ac.th/financialform/data/announce_service_8.pdf
http://en-ds.mahidol.ac.th/financialform/data/SERVICE/SERVICE_007.pdf
http://en-ds.mahidol.ac.th/financialform/data/SERVICE/SERVICE_008.pdf
http://en-ds.mahidol.ac.th/financialform/data/SERVICE/SERVICE_019.pdf
http://en-ds.mahidol.ac.th/financialform/data/SERVICE/SERVICE_021.pdf
http://en-ds.mahidol.ac.th/financialform/data/SERVICE/SERVICE_009.pdf
http://en-ds.mahidol.ac.th/financialform/data/SERVICE/SERVICE_010.pdf
http://en-ds.mahidol.ac.th/financialform/data/SERVICE/SERVICE_011.pdf


ความแตกต่าง
รายการ โครงการรับท าวิจัย ก่อน 17 ก.ค.67 โครงการรับท าวิจัย ตั้งแต่ 17 ก.ค.67

4. แบบขออนุมัติ
เบิกจ่ายกรณีไม่ต้อง
ด าเนินการจัดซื้อจัด
จ้างพัสดุ

วงเงินไม่เกิน 1 แสนบาท
บว.013 แบบขออนุมัติเบิกค่าใช้สอย ค่าสาธารณูปโภค ที่ไม่ต้องด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง
พัสดุ วงเงินไม่เกิน 100,000 บาท วงเงินไม่เกิน 1 ล้านบาท

บว.020 แบบขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่าย (ลักษณะโครงการ) เพื่อ
การวิจัยและพัฒนา และเพื่อการบริการวิชาการ

วงเงินเกิน 1 แสนบาท
บว.014 แบบขออนุมัติเบิกค่าใช้สอย ค่าสาธารณูปโภค ที่ไม่ต้องด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง
พัสดุ วงเงินเกิน 100,000 บาท

โปรดศึกษาข้อมูลเพิ่มเติม
ระเบียบปฏิบัติ  http://en-ds.mahidol.ac.th/financialform/download.asp
กระบวนการเบิกจ่ายเงินโครงการรับท าวิจยั ก่อน 17 ก.ค.67  http://en-ds.mahidol.ac.th/financialform/SERVICE.asp
กระบวนการเบิกจ่ายเงินโครงการรับท าวิจยั ตั้งแต่ 17 ก.ค.67  http://en-ds.mahidol.ac.th/financialform/SERVICE_After.asp

http://en-ds.mahidol.ac.th/financialform/data/SERVICE/SERVICE_013.pdf
http://en-ds.mahidol.ac.th/financialform/data/SERVICE/SERVICE_020.pdf
http://en-ds.mahidol.ac.th/financialform/data/SERVICE/SERVICE_014.pdf
http://en-ds.mahidol.ac.th/financialform/download.asp
http://en-ds.mahidol.ac.th/financialform/SERVICE.asp
http://en-ds.mahidol.ac.th/financialform/SERVICE_After.asp


กระบวนการท างาน
ส าหรับการจัดซ้ือจัดจ้างพัสดุ 
โครงการรับท าวิจัยท่ีท าสัญญา
ต้ังแต่วันท่ี 17 ก.ค.67 ของ

มหาวิทยาลัยมหิดล



เอกสารประกอบการบรรยาย เม่ือวันท่ี 29 ส.ค.67 ; เยาวพา มังคละ 



เอกสารประกอบการบรรยาย เม่ือวันท่ี 29 ส.ค.67 ; เยาวพา มังคละ 



เอกสารประกอบการบรรยาย เม่ือวันท่ี 29 ส.ค.67 ; เยาวพา มังคละ 



เอกสารประกอบการบรรยาย เม่ือวันท่ี 29 ส.ค.67 ; เยาวพา มังคละ 



เอกสารประกอบการบรรยาย เม่ือวันท่ี 29 ส.ค.67 ; เยาวพา มังคละ 



หลักเกณฑ์การยืมเงินโครงการรับท าวิจัย 
ระเบียบปฏิบัติ หนังสือเวียน เรื่อง แนวปฏิบัติในการยืมเงินโครงการใหบ้ริการรบัท าวิจัย [24 ตุลาคม 2567] (หนังสือ ที่ งพ. 0080/2568) 

การยืมเงินต้องเข้า
ลักษณะ

o เพื่อด าเนินโครงการให้บริการรบัท าวิจัย เฉพาะงบด าเนินงานในส่วนที่มหาวิทยาลัยอนุมัติใหจ้่ายเงินเข้าโครงการให้บริการรับท าวิจัยเท่านั้น ไม่รวม
ค่าตอบแทน ที่เบิกจ่ายผ่านระบบเงินเดือน (Payroll) หรือระบบการเงิน (AP) และค่าธรรมเนียมการให้บริการรบัท าวิจัย (Overhead)

o จ านวนเงินที่ยืมแต่ละครั้งไม่เกินจ านวนเงินงวดของแต่ละโครงการทีส่่วนงานได้รับเงินเข้าบัญชี ของส่วนงานแล้ว

ผู้มีอ านาจอนุมัติ หัวหน้าส่วนงาน หรือผู้ที่หัวหน้าส่วนงานมอบหมาย

ผู้มีสิทธิยืมเงิน ให้หัวหน้าโครงการใหบ้ริการรบัท าวิจัยเป็นผู้ยืม โดยมีเงื่อนไข ดังนี้
o หัวหน้าโครงการต้องไม่มีหนี้เงินยืมคงค้างในโครงการเดียวกัน หรือ 
o หัวหน้าโครงการมีหนี้เงินยืมคงค้างในโครงการเดียวกัน แต่ได้ส่งหลักฐานการจ่ายเงินเพื่อส่งใช้เงินยืมใหง้านวิจัยและบริการวิชาการตรวจเบื้องต้น

ครบถ้วนแล้ว โดยยังอยู่ระหว่างการตรวจความถูกต้องหรือแก้ไขเอกสาร ให้แนบส าเนาหลักฐานการส่งใชเ้งินยืม (เอกสารหมายเลข บว.006) ที่
งานวิจัยและบริการวิชาการประทับรบัเอกสารพรอ้มรบัรองส าเนาถูกต้อง ทั้งนี้หนี้เงินยืมคงค้างในโครงเดียวกันต้องไม่เกิน 1 สัญญาเท่านั้น

ระยะเวลาการยืม ก าหนดให้คืนภายใน 90 วันหลังจากได้รับเงินยืม ระยะเวลาขอผ่อนผันไม่เกิน 60 วัน

เอกสารประกอบ เอกสารการยืมเงิน 
o บว.001 แบบขออนุมัติยืมเงินอุดหนุนบริการวิชาการ
o บว.002 สัญญาการยืมเงินอุดหนุนบริการวิชาการ
เอกสารการขอผ่อนผันการส่งใช้เงินยืม
o บว.003 แบบขออขยายเวลาส่งคืนเงินยืม
เอกสารการส่งใช้เงินยืม
o บว.006 แบบน าส่งเอกสารเบิกจ่ายเงินโครงการให้บริการรบัท าวิจัย พร้อมแนบหลักฐานการจ่ายและเอกสารการอนุมัติจัดซื้อจดัจ้างและเบิกจ่าย

http://en-ds.mahidol.ac.th/financialform/data/announce_service_9.pdf
http://en-ds.mahidol.ac.th/financialform/data/SERVICE/SERVICE_001.pdf
http://en-ds.mahidol.ac.th/financialform/data/SERVICE/SERVICE_002.pdf
http://en-ds.mahidol.ac.th/financialform/data/SERVICE/SERVICE_003.pdf
http://en-ds.mahidol.ac.th/financialform/data/SERVICE/SERVICE_006.pdf


กระบวนการเบิกจ่ายเงิน
โครงการรับท าวิจัยท่ีท าสัญญา

ต้ังแต่วันท่ี 17 ก.ค.67

http://en-ds.mahidol.ac.th/financialform/SERVICE_After.asp

http://en-ds.mahidol.ac.th/financialform/SERVICE_After.asp


ข้อผิดพลาดท่ีตรวจพบ/ข้อควรระวัง
ที่ ข้อผิดพลาดที่ตรวจพบ การแก้ไข/ข้อควรระวัง

1 ซื้อสินค้าหรือบริการจากผู้ที่ไม่ได้ประกอบกิจการ
โดยตรง

o ซื้อสินค้าหรือบริการจากผู้ประกอบการโดยตรง 
o หลีกเลี่ยงการซื้อสินค้าหรือบริการจากนายหน้า

2 ไม่มีหลักฐานการจ่ายเงิน
หลักฐานการจ่ายเงินระบุข้อมูลไม่ครบตาม
องค์ประกอบที่มหาวิทยาลัยก าหนด

o เรียกหลักฐานการจ่ายเงินทุกครั้งที่มีการช าระเงิน
o ตรวจหลักฐานการจ่ายให้ครบถ้วนเสมอเมื่อมีการช าระเงิน 
o หลีกเลี่ยงการซื้อสินค้าและบริการจากผู้ประกอบการที่ไม่ออกหลักฐานการจ่ายเงิน
o ช าระเงินให้กับเจ้าหน้ีหรือผู้มีสิทธิรับเงินโดยตรง ไม่โอนเงินเข้าบัญชีพนักงานหรือนายหน้า 

3 ได้รับใบเสร็จรับเงินทางอีเมล o กรณีใบเสร็จรับเงินอิเล็กทรอนิกส์ สามารถน ามาเป็นหลักฐานการจ่ายได้ โดยให้ผู้จ่ายเงินรับรอง
“ใช้ในการปฏิบัติงานจริง” เนื่องจากสามารถตรวจสอบข้อมูลจากระบบได้

o กรณีมิใช่ใบเสร็จรับเงินอิเล็กทรอนิกส์ นับเป็นส าเนาไม่สามารถน ามาเป็นหลักฐานการจ่ายได้ ให้
แจ้งผู้ขายจัดส่งต้นฉบับใบเสร็จรับเงินทุกครั้ง

4 แนบหลักฐานประกอบการเบิกจ่ายไม่ครบถ้วน o ตรวจสอบเอกสารประกอบการเบิกจ่ายจากตาราง Check list ก่อนการเบิกจ่าย

5 ผู้จัดหาพัสด/ุผู้ตรวจรับพัสดุ/ผู้รับจัดหา เป็นบุคคล
เดียวกัน

o การพิจารณาแต่งตั้งผู้จัดหาพัสด/ุผู้ตรวจรับพัสดุ จะต้องไม่เป็นบุคคลเดียวกัน
o ผู้จัดหาพัสด/ุผู้ตรวจรับพัสดุ ต้องไม่เป็นผู้รับจัดหาพัสดุหรือมีความสัมพันธ์กับผู้รับจัดหาพัสดุใน
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ข้อผิดพลาดท่ีตรวจพบ/ข้อควรระวัง
ที่ ข้อผิดพลาดที่ตรวจพบ การแก้ไข/ข้อควรระวัง

6 น าค่าจ้างประกอบสิ่งของหรือผลิตสินค้า (หมวด
ค่าวัสดุ/ครุภัณฑ)์ มาเบิกเป็นค่าจ้างเหมา (หมวด
ค่าใช้สอย) 

พิจารณาสิ่งที่ผู้รับจ้างส่งมอบว่าเป็นวัสด/ุครุภัณฑ์ หรืองานบริการ ดังนี้
o ได้รับมอบเป็นวัสด/ุครุภัณฑ์ เช่น ค่าจ้างถ่ายเอกสาร (วัสดุส านักงาน) ค่าจ้างท าป้าย (วัสดุโฆษณา

และเผยแพร่) ค่าจ้างผลิตอุปกรณ์ซึ่งมีความแข็งแรงคงทน (ครุภัณฑ)์ ค่าจ้างเขียนโปรแกรม 
(≤20,000 วัสดุคอมพิวเตอร/์>20,000 ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร)์

o ได้รับมอบเป็นงานบริการ เช่น ค่าจ้างวิเคราะห์ตัวอย่าง ค่าจ้างเก็บข้อมูล ค่าเช่ารถพร้อมคนขับ 
(ค่าจ้างเหมาบริการ-หมวดค่าใช้สอย)  

7 น าค่าครุภัณฑ์มาเบิกจ่ายในหมวดค่าวัสดุ พิจารณาตามหลักการจ าแนกประเภทรายจ่ายของส านักงบประมาณ โดยไม่ดูวงเงิน ดังน้ี
o วัสดุ – รายจ่ายเพ่ือให้ได้มาซึ่งสิ่งของที่มีลักษะโดยสภาพไม่คงทนถาวร หรือตามปกติมีอายุการใช้

งานไม่ยืนนาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น
o ครุภัณฑ์ – รายจ่ายเพื่อให้ได้มาซึ่งสิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทน ถาวร หรือตามปกติมีอายุ

การใช้งานยืนนาน ไม่สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น 



ข้อผิดพลาดท่ีตรวจพบ/ข้อควรระวัง
ที่ ข้อผิดพลาดที่ตรวจพบ การแก้ไข/ข้อควรระวัง

8 การแบ่งซื้อแบ่งจ้าง o โครงการรับท าวิจัย ที่ลงนามสัญญาตั้งแต่ 17 ก.ค.67 สามารถแบ่งซื้อแบ่งจ้างได้ตามความจ าเป็น
o โครงการรับท าวิจัย ที่ลงนามสัญญาก่อน 17 ก.ค.67 ให้พิจารณาด าเนินการตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อ

จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 20 วรรคหนึ่ง ก าหนดว่า “การแบ่งซื้อหรือแบ่งจ้างโดยลดวงเงินที่จะซื้อ
หรือจ้างในครั้งเดียวกันเพื่อให้วิธีการซื้อหรือจ้างหรืออ านาจในการสั่งซื้อหรือสั่งจ้างเปลี่ยนแปลงไป จะกระท ามิได้” และ
วรรคสอง ก าหนดว่า “กรณีใดจะเป็นการแบ่งซื้อหรือแบ่งจ้างให้พิจารณาถึงวัตถุประสงค์ในการซื้อหรือจ้างครั้งนั้นและความ
คุ้มค่าของทางราชการเป็นส าคัญ” ซึ่งการที่จะพิจารณาว่าเป็นการแบ่งซื้อหรือแบ่งจ้างหรือไม่จะต้องพิจารณาจากหลักเกณฑ์ 
ดังนี้ กล่าวคือ มีการแบ่งวงเงินที่จะซื้อหรือจ้างในครั้งเดียวกันออกเป็นส่วนๆ โดยไม่มีเหตุผลความจ าเป็น ท าให้
(1) วิธีการซื้อหรือจ้างเปลี่ยนแปลงไป เช่น วงเงินที่จะซื้อหรือจ้างซึ่งจะต้องด าเนินการโดยการเชิญชวนทั่วไปแล้วไป

ด าเนินการโดยวิธีเฉพาะเจาะจง เป็นต้น หรือ
(2) อ านาจในการซื้อหรือจ้างเปลี่ยนแปลงไป เช่น แบ่งวงเงินที่จะซื้อหรือจ้างแล้ววิธีการซื้อหรือจ้างในแต่ละครั้งยังคงเป็นวิธี

ประกาศเชิญชวนทั่วไปอยู่ แต่อ านาจสั่งซื้อหรือสั่งจ้างในแต่ละครั้งเปลี่ยนจากผู้มีอ านาจเหนือขึ้นไปชั้นหนึ่ง มาเป็นของ
หัวหน้าหน่วยงายของรัฐ เป็นต้น

(3) ค าว่า “ในครั้งเดียวกัน” ตามนัยระเบียบฯ ข้อ 20 วรรคหนึ่ง นั้น มุ่งหมายถึง การจัดหาพัสดุที่สมควรจะจัดซื้อหรือจัด
จ้างในครั้งเดียว ดังนั้น การได้รับอนุมัติจัดสรรเงินงบประมาณในครั้งเดียวกัน หากไม่มีเหตุผลประการใดที่ท าให้
หน่วยงานของรัฐไม่สามารถด าเนินการในครั้งเดียวกันได้แล้ว หน่วยงานของรัฐจะต้องจัดซื้อจัดจ้างในครั้งเดียวกัน 
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